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 会員マイページへのログインについて 

 

【概要】 

ログイン方法と、はじめてログインする際の画面遷移についてご案内いたします。 

 

ホームページ https://www.jibika.or.jp/ より、「会員・医療関係の皆さん」をクリックし、 

上部にあるメニューの中の「会員マイページ」をクリックします。 

 

 

 

① 「会員マイページ」をクリックします 

 

https://www.jibika.or.jp/
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② 会員 ID、パスワードを入力後、「ログイン」をクリックします。 

 

 

 

③ 「新システムの利用にあたっては、学会の指示に従い利用します。」にチェックを入れます。 

④ 「会員マイページへ」をクリックします。 
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⑤ 医籍登録番号を入力し、下の欄に同じ内容をもう一度入力します。 

※ 医籍登録番号は、医師の方のみ必須となります。 

⑥ メールアドレスを入力し、下の欄に同じ内容をもう一度入力します。 

⑦ 入力内容を確認し、「確認」クリックすると会員マイページ画面に進みます。 

⑧ ログイン画面に戻ります。 

 

 

  

7 8 
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 専門医資格更新 

【概要】 

専門医資格の更新をシステム上で行う方法を案内いたします。 

 

【画面説明】 

① 会員マイページにログイン後、資格情報欄の「更新申請」をクリックしてください。 

 
 

② 「申請をシステム内で全て済ませる方はこちら」をクリックします。 
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③ 「耳鼻咽喉科学会専門医更新手続きの流れ」が表記されますので、内容を確認し 

画面下部の「更新申請へ」をクリックしてください。 

※ STEP3の更新条件は、各会員様によって違います。必ずご確認ください。 
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【専門医更新申請の説明】 

STEP1：勤務形態の自己申告 

STEP2：診療実績の証明 

STEP3：更新単位の確認 

STEP4：専門医更新料の支払い 

上記手順で申請手続きを行い、全ての STEPで「済」になりましたら手続き完了です。 

次ページ以降は各 STEPごとの案内となります。 

 

【画面説明】 

④ 更新申請を行うボタンです。各ボタンをクリックし、順番に申請を行ってください。 

⑤ 各 STEPの登録が完了すると、「未」→「済」となります。 

 

 

更新要件にて「診療実績の証明」が免除される場合は「（免除）」と表記され、 

該当の項目は入力できなくなっております。 
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2.1. STEP.1 勤務形態の自己申告 

 

【概要】 

「STEP.1 勤務形態の自己申告」について案内いたします。 

 

【画面説明】 

① 「STEP.1 勤務形態の自己申告」の「登録・修正」をクリックしてください。 

 

 

② 学位の有無を選択してください。 

③ 医籍登録番号が表示されますので、確認してください。 
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④ 勤務形態を入力してください。 

※ 主に従事する医療機関は必須 a,b,cのいずれかを選択してください。複数選択はできません。 

勤務先が病院または診療所以外の場合は a,cのいずれかを選択し、dに勤務先を記載してください。 

 

⑤ 入力完了後、「確認」をクリックしてください。 
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⑥ 勤務形態による必要事項を記入してください。（該当する活動のみ記入してください。） 

⑦ 記入が終わりましたら「確認」をクリックしてください。 

最後に、記入した確認画面がを確認し、「確認」をクリックしてください。

 

  

7 



＜日本耳鼻咽喉科頭頸部外科学会マイページ（専門医更新申請） 操作マニュアル＞ 

11 

 

⑧ 引き続き登録を行う場合は、「診療実績の証明」をクリックしてください。 

「STEP.1 勤務形態の自己申告」の登録のみで終了する場合は、「戻る」をクリックしてください。 

 

 

「診療実績の証明」が免除となる場合は「更新単位の確認」ボタンが表示され 

STEP2はなくなり、「STEP.3 更新単位の確認」画面に遷移します。 

 

  

8 
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2.2. STEP.2 診療実績の証明 

 

【概要】 

「STEP.2 診療実績の証明」について案内いたします。 

 

【画面説明】 

① 専門医更新申請ページ内「STEP.2 診療実績の証明」の「登録・修正」をクリックしてください。 

 

 

② 「テンプレートはこちらからダウンロードできます。」より Excelのテンプレートを 

ダウンロードし、診療実績を記入してください。 

※ 印刷して、手書きで記入していただいても構いません。 

③  記入した Excelを「ファイルを選択」にて選択し、アップロードを行ってください。 

手書きで記入した場合は、PDFに変換してアップロードを行ってください。 
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④ 引き続き登録を行う場合は、「更新単位の確認」をクリックしてください。 

「STEP.2 診療実績の証明」の登録のみで終了する場合は、「戻る」をクリックしてください。 
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2.3. STEP.3 更新単位の確認 

 

【概要】 

「STEP.3 更新単位の確認」について案内いたします。 

 

【画面説明】 

① 「STEP.3 更新単位の確認」の「確認」をクリックしてください。 

 

 

② 更新基準を満たしていれば「更新基準○」、満たしていなければ「更新基準×」と表示されます。 

③ 更新基準に達していない場合は、「自己申告登録」より単位の申請を行ってください。 

（会員マイページ内の自己申告画面に移動します。） 
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④ 単位の確認を行い、問題なければ「確認」をクリックしてください。 
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⑤ 引き続き登録を行う場合は、「申請料の支払い」をクリックしてください。 

「STEP.3 更新単位の確認」の確認のみで終了する場合は、「戻る」をクリックしてください。
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2.4. STEP.4 申請料の支払い 

 

【概要】 

「STEP.4 申請料の支払い」について案内いたします。 

 

【画面説明】 

① 「STEP.4 専門医更新料の支払い」の「専門医更新料を支払う」をクリックしてください。 

 

 

② クレジットカードによる支払いをご希望の場合、「クレジットカード支払いを行い申請する」より 

クレジットカード情報を入力する画面へお進みください。 

→P17【申請料の支払い （クレジットカード支払い） 画面説明】をご確認ください。 

③ 郵便振込をご希望の場合、「郵便振込による支払いを行い申請する」より振込みを行ってください。 

※ 振替用紙は郵送いたしません。 

※ 振込手数料は申請者様のご負担となります。 

※ 振込みの際は必ず振込依頼人名欄に更新者の氏名、会員番号を記載してください。 

（ご所属機関等、個人口座以外からのお振込みで振込依頼人が不明となることが多くあるためです。） 

→P18【申請料の支払い （郵便振込支払い） 画面説明】をご確認ください。 
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【申請料の支払い （クレジットカード支払い） 画面説明】 

④ 支払金額を確認し、「上記内容を確認しました」のチェックボックスにチェックをしてください。 

⑤ 入力後、「決済する」をクリックしてください。 

 

 

※ 会員マイページ内「支払状況」画面にて、決済方法を「クレジットカード（自動）」で登録 

している場合は、クレジットカード入力画面に遷移せず、ポップアップが表示されそのまま 

決済完了となります。 
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⑥ クレジットカード情報を入力してください。 

⑦ 入力後、「登録確認」をクリックしてください。 

 

  

6 

7 
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⑧ 確認のポップアップが表示されますので、「OK」をクリックすることで決済が行われます。 

 

 

 

 

【申請料の支払い （郵便振込） 画面説明】 

④ 振込先口座が表示されますのでご確認いただき、お振込みを行ってください。 

⑤ 振込口座を控えた後、「確認」をクリックしてください。 

「確認」をクリックすると、専門医更新申請状況のページに戻ります。 

 

  

8 
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2.5. 申請完了画面 

 

専門医更新申請が完了すると、全ての STEP.が「済」となり、「専門医更新申請が完了しました。」と 

文言が表示され、更新申請完了となります。 

 

クレジットカード決済にて申請料の支払いが完了した場合、請求書兼領収書の発行が可能になります。 

 

申請完了後、会員マイページに登録されておりますメールアドレスにメールが 

届きますので、ご確認ください。 

 

【画面説明】 

 

 

また、更新手続き中である証明書は、事務局で申請受理された後に以下のように表示され 

発行可能になります。 

 


