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1.講習会開催・参加 全体フロー

１．講習会主催者申請システムによる講習会申請

•委員会にて承認・不承認

•承認時にはアクセスキーの発行

２．アプリダウンロード

•アクセスキーを利用してアプリをダウンロード

•各PC端末にインストール/台数不足の場合は、KCSよりレンタルも可能

３.講習会の開催

•参加単位の登録

•共通/領域/補聴器単位の登録（入退室）

４.開催データのアップロード

•全端末のデータアップロード

•会員マイページへの反映
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講習会参加者事前登
録システムの利用
当初は本部開催の特
定の講習会のみ



3

第123回日本耳鼻咽喉科学会
学術集会
種別「学術集会参加」
機構単位「1単位」
学会単位「8点」

・事務局にて
一次確認

・委員会審査

受付会場 (学会単位)

8点
(機構単位)

学術集会参加１単位

講習①
医療安全について
種別「専門医共通講習

-医療安全」
機構単位「1単位」

講習②

嚥下障害の診断と治療につい
て
種別「領域講習」
機構単位「1単位」

受付データ
アップロード

(機構単位)

共通講習受講
1単位

(機構単位)

領域講習受講
1単位

Ａ会場

Ｂ会場

講習会主催者申請システム
へまとめて申請

審査承認 それぞれの会場で
切り替えてカード受付

受付データ一括
アップロード

会員マイページ
にて確認可能

アクセスキー
を一括発行

カード管理システム
一括ダウンロード

2.講習会主催者申請システム→カード管理システムフロー

2018年10月運用開始 2019年４月運用開始
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3.カード管理システム ダウンロード・アップロード画面

申請した講習会が承認されるとアクセス
キーとダウンロード・アップロードシス
テムＵＲＬがメールにて通知されます。
システムのＷｅｂページを開きアクセス
キーを入力し、システムログインします。

・カード管理システムダウンロード
各講習会用にセットアップされたカード
管理システムのアプリをダウンロードし、
当日受付用パソコンにインストールして
ください。1ファイルを複数台にインス
トール可能です。

・参加者情報データアップロード
開催後、各受付パソコンで参加受付デー
タ、講習会受講者データを作成し、利用
したパソコンすべてのファイルをアップ
ロードしてください。そのパソコンから
アップロードする必要はありません。

・参加者情報データ編集・確定
アップロードした参加者情報データの編
集（追加・削除）を行い、確定を行いま
す。確定後、参加者のマイページに単位
として登録されます。



4-1.講習会開催・運用フロー（小規模・参加単位あり）
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講習会（全体）参加登録

• 会員ICカードを利用して参加登録

• 会員ICカードを忘れた場合は、氏名等検索にて登録

入室登録（共通・領域・補聴器単位）

• 会員ICカードを利用して入室登録

• 会員ICカードを忘れた場合は、氏名等検索にて登録
（台数が少ない場合、一旦控えておき後で登録することも可能）

退室登録（共通・領域・補聴器単位）

• 会員ICカードを利用して退室登録

• 会員ICカードを忘れた場合は、氏名等検索にて登録
（台数が少ない場合、一旦控えておき後で登録することも可能）

参加費支払は従来の方法を利用し、参加登録より端末を利用



入室登録（共通・領域・補聴器単位）

•会員ICカードを利用して入室登録

•会員ICカードを忘れた場合は、氏名等検索にて登録
（台数が少ない場合、一旦控えておき後で登録することも可能）

退室登録（共通・領域・補聴器単位）

•会員ICカードを利用して退室登録

•会員ICカードを忘れた場合は、氏名等検索にて登録
（台数が少ない場合、一旦控えておき後で登録することも可能）

4-2.講習会開催・運用フロー（小規模/参加単位なし）
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参加費支払は従来の方法を利用し、参加登録より端末を利用



4-3.講習会開催・運用フロー（中規模・事前参加登録なし）
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講習会/学会（全体）参加登録

•会員ICカードを利用して参加登録

•会員ICカードを忘れた場合は、仮ICカードを発行
（デポジット2,000円）→仮IC発行時に同時に参加登録を実施

入室登録（共通・領域・補聴器単位）

•会員ICカード/仮ICカードを利用して入室登録

退室登録（共通・領域・補聴器単位）

•会員ICカード/仮ICカードを利用して退室登録

参加費支払は従来の方法を利用し、参加登録より端末を利用



4-4.講習会開催・運用フロー（中/大規模・事前参加登録あり）
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講習会/学会（全体）参加登録/参加費支払

• 会員ICカードを利用して参加登録/参加費を同時に支払

• 会員ICカードを忘れた場合は、仮ICカードを発行
（デポジット2,000円）→仮IC発行後に参加登録/参加費支払が必要

• 事前参加登録者は参加証を事前印刷し、直接会場へ

入室登録（共通・領域・補聴器単位）

• 会員ICカード/仮ICカードを利用して入室登録

• 事前参加登録の対象の講習会については、登録者のみ入室が可能

退室登録（共通・領域・補聴器単位）

• 会員ICカード/仮ICカードを利用して退室登録

参加費の管理も端末を利用して実施することが可能



5-1.端末（機材）の準備について
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 PCについて（ノート/デスクトップどちらも可）
 OS：Windows8.1以降
 メモリ：2GB以上推奨
 通常の利用で動作に問題が無ければインストール可能です。
※利用時にはインターネット環境は必要ありません

 ICカードリーダー
 ソニー 非接触ICカードリーダー/ライター PaSoRi RC-S380（市販価格3,000円程度）

 PaSoRiシリーズであれば過去のものでも利用可（ex.S320等）



5-2.端末（機材）のレンタルについて
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KCSより受付端末として、ノートPC貸出が可能です。

 レンタル費用：1端末あたり14,000円
（ＩＣカードリーダ付属、アプリインストール済、返却後データ
アップロード、メンテナンス費用込）

 送料：5台まで4,000円

 開催前月10日までにアクセスキーを利用して専用サイトにて申込
※専用サイト開発中：それまでは別途申込書をご準備いたします。

 講習会利用アプリインストール済みで発送

 開催日の３営業日前に到着

 ICカードリーダー、テストカード付属

 返却前にデータのバックアップ作業（USB等への取込）が必要

 返却時は同梱の着払伝票にて返却

 KCS到着後、10日以内にデータアップロード
→マイページに反映

 なお、KCSより人員を派遣し、機材準備・
運用支援・ヘルプデスク・撤収まで担当可能です。
（人員手配のため、開催4ヶ月前までにご相談ください）


